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Dependencia responsable: Subdirección de Ecourbanismo y Gestión Ambiental Empresarial 
 
No. de acta: __03_         Reunión interna ☒         Reunión externa ☐ 
 
Fecha: _30/06/2026_ Hora de inicio __11:00 am___ Hora de finalización__12:00 pm___
      
 

OBJETO DE LA REUNIÓN 
 
Realizar seguimiento al desarrollo de los prototipos y fichas técnicas elaborados por las 
participantes del programa Manos Reparadoras para la línea de productos para mascotas 
solicitada por la Cruz Roja Colombiana, con el fin de revisar avances, definir ajustes 
pendientes y coordinar la presentación virtual de los productos. 
 

TEMAS TRATADOS 
 

1. Seguimiento a prototipos y fichas técnicas elaboradas para la Cruz Roja. 
2.  
3.  

 
 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

Adali Cabezas presentó el avance en la elaboración de dos prototipos de camas para 
mascotas. Informó que durante los últimos días tuvo una afectación ocular que retrasó 
parcialmente el desarrollo de las actividades; sin embargo, señaló que el material 
requerido ya se encuentra cortado y listo para su ensamblaje. 

La participante se comprometió a finalizar la confección de los prototipos durante la 
jornada y remitir las fichas técnicas completas al día siguiente para su revisión. 

Carolina Claros García revisó las fichas técnicas elaboradas por Cindy Moya e identificó 
la ausencia de información relacionada con los precios de los productos, aspecto 
fundamental para la evaluación comercial de las propuestas. 

Frente a ello, Cindy Moya se comprometió a: 

• Definir los precios de cada producto. 
• Mejorar la calidad y nitidez de las fotografías incluidas en las fichas técnicas. 
• Incorporar medidas específicas para las colchonetas. 
• Evaluar la posibilidad de ofrecer los productos en tallas S, M y L. 
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• Determinar si existen variaciones en el costo de acuerdo con el tamaño del 
producto. 

Con el fin de conservar el registro de los desarrollos realizados en el marco del programa, 
Carolina Claros García solicitó a Cindy Moya y Adali Cabezas incorporar en las nuevas 
fichas técnicas los prototipos elaborados y entregados durante el año anterior. 

Se indicó que esta información permitirá presentar un portafolio más amplio de 
alternativas y aprovechar el trabajo previamente desarrollado. 

Con miras a la próxima reunión con la Cruz Roja Colombiana, Carolina Claros García 
propuso realizar ejercicios de simulación para fortalecer la presentación de los productos. 
La actividad consistirá en practicar la exhibición de los artículos frente a la cámara, así 
como la explicación de sus características principales, con el fin de garantizar una 
presentación clara y organizada durante la reunión oficial. 

Durante la sesión, Cindy Moya presentó los diferentes productos elaborados para la línea 
de mascotas, entre los que se destacan: 

• Juguetes fabricados a partir de retazos textiles. 
• Chaqueta impermeable para mascota. 
• Arnés elaborado con material recuperado de pantalón. 
• Colchoneta con relleno de guata. 

Respecto a la chaqueta impermeable, Cindy Moya manifestó preocupación por el estado 
de los logos utilizados en el prototipo. Frente a esta situación, Carolina Claros García 
sugirió plantear a la Cruz Roja Colombiana la posibilidad de suministrar nuevos logos 
institucionales para facilitar la producción final del producto. 

Adicionalmente, Cindy Moya informó que realizará los siguientes ajustes: 

• Elaboración de una correa complementaria para el arnés. 
• Incorporación de costuras internas en la colchoneta para asegurar la fijación del 

relleno de guata. 

Carolina Claros García confirmó que la reunión con la Cruz Roja Colombiana se llevará 
a cabo de manera virtual el próximo viernes a las 9:00 a. m. 

Se acordó que durante la reunión: 
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• Carolina Claros García realizará la presentación y proyección de las fichas 
técnicas. 

• Cindy Moya y Adali Cabezas exhibirán físicamente los productos ante la cámara. 
• Las participantes explicarán las características, materiales utilizados y 

funcionalidades de cada uno de los prototipos desarrollados. 

 

NOTA: La relación de asistencia hace parte integral del acta. 
 

 
Elaboró: Carolina Claros 
Revisó: (nombre de quien revisó el acta) 
Aprobó: (nombre de quien aproó el acta, en caso que se requiera) 

 
 
CONTROL DE CAMBIOS 
 

 
 
 
RESPONSABLES DE ELABORAR Y ACTUALIZAR 
 

ELABORÓ: REVISÓ: APROBÓ: 

Nombre:  Juan Carlos Ortiz R. 
Cargo: Contratista 
Fecha: 22/10/2024 

Nombre: Jerónimo Juan Diego 
Rodríguez Rodriguez 
Cargo: Subsecretario General 
Fecha: 23/10/2024 

Nombre: Jerónimo Juan Diego 
Rodríguez Rodriguez  
Cargo: Subsecretario General 
Fecha: 23/10/2024 

COMPROMISOS 
DESCRIPCIÓN RESPONSABLE FECHA 

   

   

(Incluir tantas filas como sea necesario)   

Versión Descripción de la modificación No. Acto Administrativo y 
fecha 

3 
Se actualiza bajo las directrices definidas en el Decreto 189 de 2020 
y de la Directiva 005 de Gobierno Abierto. 
Se incluye la columna de “tipo y número de documento de identidad” 
en la relación de asistencia. 

Radicado No. 
2023EE171778 del 28 de 
julio del 2023. 

4 
Se actualiza incluyendo al final, los campos correspondientes para el 
diligenciamiento de los responsables de elaboración, revisión y 
aprobación del acta. 

Radicado 2024IE221864 del 
23 de octubre de 2024 



 

En cumplimiento de la Ley 1581 de 2012 y el Decreto 1377 de 2013 y las demás normas que los modifiquen, adicionen o complementen, al diligenciar el presente formulario otorga 
consentimiento para que se trate su información personal de acuerdo con la Política de privacidad y tratamiento de datos personales de la Secretaria Distrital de Ambiente, que 
puede consultar a través del siguiente enlace: https://www.ambientebogota.gov.co/web/transparencia/politica-de-privacidad-y-tratamiento-de-datos-personales. De igual 
manera el arriba firmante entiende que los datos aquí consignados serán usados para registrar su presencia en las reuniones o actividades realizadas por la entidad y que 
adicionalmente podrán ser usados para temas estadísticos. 
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FECHA: 30-06-2025 HORA DE INICIO:                      11:00 am                       HORA DE TERMINACIÓN: 12:00 pm 

LUGAR: Virtual TEMA: Biodigestores RESPONSABLE: SEGAE - SDA 

NOMBRE Y APELLIDO 

 
TIPO Y NUMERO 
DE DOCUMENTO 

DE IDENTIDAD 
DEPENDENCIA 

/ENTIDAD  
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CORREO ELECTRÓNICO   
TELÉFONO 

INSTITUCIONAL FIRMA 

Carolina Claros G CC. 1081158594 SEGAE - SDA  X  carolina.claros@ambientebogot
a.gov.co 6013778910 Firma digital 

Cindy Moya - Manos 
reparadoras   X    

Adali Cabezas - Manos 
reparadoras   X    

         

         

         

         

         

         

         
 


